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Beantragen von Mitgliedschaften

Schritt 1:

Rufen Sie die Benutzerverwaltung des BKS-Portal.rlp unter
folgender URL auf:

https://benutzerverwaltung.bks-
portal.rip.de/meine_mitgliedschaften

Klicken Sie dort auf den Button "Mitgliedschaft beantragen".

Schritt 2a:

Nach Klick auf den Button "Mitgliedschaft beantragen" 6ffnet sich
das Fenster "Neue Mitgliedschaft hinzuflgen". Wahlen Sie dort den
Aufgabentrager aus, fur den Sie eine neue Mitgliedschaft
beantragen mochten und klicken Sie auf den Button "Beantragen".

Info:

Ihnen werden nur Aufgabentrager angezeigt, in denen Sie noch
keine Mitgliedschaft beantragt haben und deren Geschutzter
Raum/ Organisationsportal auf anmeldbar geschaltet ist. Kénnen
Sie Ihren gewlnschten Aufgabentrager nicht finden, wenden Sie
sich bitte an eine Kontaktperson lhres Aufgabentragers oder an
kontakt@bks-portal.rip.de

Schritt 2b:

Nach Beantragung der Mitgliedschaft finden Sie Ihre Anfrage unter
dem Punkt "Eigene Anfragen". Nun mussen Sie warten, bis ein
zustandiger Aufgabentrager Ihre Mitgliedsanfrage annimmt und
Ihnen eine Benutzerrolle zuteilt.

Info:
Mochten Sie die Mitgliedsanfrage zurtckziehen, klicken Sie auf den
Button "Anfrage zurUckziehen".

Schritt 3:

Hat ein zustandiger Unteradministrator lhre Mitgliedsanfrage
angenommen, werden Sie per E-Mail dartber informiert. Sie

Benutzerrolle fir den Aufgabentrager annehmen.
Info:

"Ablehnen".

mussen nun in der Benutzerverwaltung unter "Mitgliedschaften" die

Mochten Sie die Benutzerrolle ablehnen, klicken Sie auf den Button

Persénliche Daten
Mitgliedschaften
Verwaltung Aufgabentrager
BKS-Portal rlp
BKS-Cloud.rlp

Abmelden

Mitgliedschaftsverwaltung

Bestehende Mitgliedschaften

D Mitgliedschaft beantragen

Neue Mitgliedschaft beantragen

In dem folgenden Formular kénnen Sie eine Mitgliedschaft
bei einem Aufgabentrager beantragen.

Beachten Sie dabei, dass Ihnen die Mitgliedschaft nicht
unmittelbar nach Abschicken des Formulars gewahrt wird.
Ihre Anfrage wird zunachst von einem Gutachter gepriift
und anschlieBend freigegeben. Sobald die Anfrage von dem
Gutachter akzeptiert wurde erhalten Sie per E-Mail eine
entsprechende Bestatigung.

Landkreis

Lo L

Ihre Mitgliedschaftsanfrage wurde an die zustandigen
Entscheidungstrager weitergeleitet. Sie erhalten per E-Mail eine
Benachrichtigung, sobald Ihre Anfrage bearbeitet wurde.
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Bei Problemen wenden Sie sich bitte an kontakt@bks-portal.rip.de
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Annahme einer Einladung
Schritt 4a:
Nach Klick auf den Button "Annehmen" erscheint ein neues Fenster,
in dem Sie die Rechte und Pflichten Ihrer Mitgliedsrolle akzeptieren
muUssen. Klicken Sie anschliellend auf "Bestatigen".

Angaben zur Einladung

rbar Aar-Einrich
Benutzerrolle: Mitglied

Rechte und Pflichten

Sie sind in Begriff die Rolle ,Mitglied” fir den oben genannten
Aufgabentrager anzunehmen,

Als , Mitglied” haben Sie auf den Seiten des Aufgabentragers volle
Leserechte sowie die Moglichkeit der Teilnahme (z.B.

Diskussionsbeitrage verdffentlichen, abgeben). Die
Mitgliedsrechte gelten nur innerhalb Ihres Organisationskontexts.

Ich akzeptiere die angegebenen Pflichten und Rechte

@Ja O Nein

o

Schritt 4b:

Nachdem Sie die Rechte und Pflichten Ihrer Rolle bestatigt haben,
konnen Sie noch Ihre Kontaktinformationen fur die neue
Mitgliedschaft freigeben. Angezeigt werden Ihnen alle
Kontaktinformationen, die Sie in Ihrem Benutzerkonto hinterlegt

Ober aufwelche
P

tgliedern des BKS-PortalIp eingesehen werden.

Kontaktinformationen

haben. Durch Setzen eines Hakens werden die
Kontaktinformationen fur die neue Mitgliedschaft freigegeben. - ;
Klicken Sie anschlieRend auf "Speichern". — .
Info: P :
Die Freigabe der Kontaktinformationen ist optional. Sind die o o

Kontaktinformationen jedoch nicht freigegeben, werden diese auch mm
nicht in den Tabellen fur z.B. Ansprechpersonen angezeigt. Die
Freigabe kann im Nachhinein aber auch noch abgedndert werden.

Hinzufligen einer Funktion

Schritt 4c:
Im nachsten konnen Sie optional noch eine Funktion fur lhre neue ...
Mitgliedschaft hinzufigen. Akzeptieren Sie die Rechte und Pflichten e
und klicken Sie auf den Button "Funktion hinzuftigen". S

In dem folgenden Formular kénnen Sie eine Funktion zu dem
Aufgabentrager Landkreis Demokreis hinzufiigen.

Sie sind im Begriff eine Funktion im oben genannten Bereich bzw. in oben
genannter Gruppe zu beantragen.

.
I n fO . Nach positiver Prifung Ihres Antrags erhalten Sie moglicherweise weiteren
Zugriff auf sensible personenbezogene Daten im BKS-Portal.rlp.

Das Hinzufligen einer Funktion ist optional und kann auch SPEter — oseosnssunssuion s am eves s e

einzusetzen und unterliegen strenger Geheimhaltung. Export und

noch durchgefihrt werden. Mochten Sie keine Funktion hinzufUgen, i s s oo cxpena

strafrechtlich verfolgt.

k||Cken S|e auf den Button ”Spater h|nzufugen" ] Ich akzeptiere die Angegebenen Rechte und Pflichten.

Schritt 5:

Landkreis Demokreis &

Der Prozess Mitgliedschaft beantragen ist nun abgeschlossen. Sie = n

Ismfd Mitglied in Ihrem beantragten Aufgabentrager. Funicionen I
n O: # Funktion hinzufigen

Je nach beantragter Funktion muss diese noch durch eine/n gt i

zustandige/n Unteradministrator/in freigegeben werden.

Bei Problemen wenden Sie sich bitte an kontakt@bks-portal.rip.de


mailto:kontakt@bks-portal.rlp.de?subject=Supportanfrage

